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Hintergrund

Die im Rahmen der ,Initiative Datenschutz an Schulen” vorgenommene Standardisierung bei Erfiillung
der datenschutzrechtlichen Vorgaben gem. Art. 30 DSGVO (VVT) sowie Art 13, 14 DSGVO
(Datenschutzerklarung) ermdglicht es, eine Reihe von Einwilligungsprozessen zu gestalten.

Dabei erscheint es sinnvoll, die erteilten Cluster-Einwilligungen zusammen mit den Stammdaten der
Betroffenen zu verwalten. Die folgende Anleitung dient dazu, den im Schulverwaltungsprogramm
Schild vorhandenen Reiter ,DSGVO-Einwilligungen® so zu gestalten, dass die Schule einen Uberblick
Uber die erteilten bzw. nicht erteilten Cluster-Einwilligungen erhélt.

Es wird empfohlen, die Anpassungen in Schild exakt wie in dieser Dokumentation beschrieben
umzusetzen, da dadurch spéatere Exporte an ggf. weitere Anwendungen, z. B. digitale
Klassenbuchsysteme, vereinfacht werden.

Details zu den vordefinierten Cluster-Einwilligungen finden sich im Dokument ,,03.00 - Einwilligungen
Schule — Hintergrundinformationen.pdf*.

Vorbereitung von Schild

Der Reiter ,,DSGVO-Einwilligungen*

Die Uber das Formular ,03.00 - Einwilligungen Schule - Cluster” erteilten bzw. nicht-erteilten
Einwilligungen konnen in Schild Gber den Reiter ,DSGVO-Einwilligungen® verwaltet werden.

iswahl Druckausgabe Datgnaustausch Extras  Datenschutzhinweis  Hilfe
[E% T #h fy e at & &[ Drucken <
Mike Bauschen, Klassenlehrer/Tutor: Scheen
Indvidual-Daten 1 Individual-Daten II  Erz.-Berechtigte Schulbesuch Weitere Adressen  Akt. Quartal  Laufbahninfo Fc‘vdcmaﬁn&menKAoA
Hier kdnnen schulinterne Einwiligungen gems DSGVO personenbezogen verwaltet werden. Die Bearbeitung der verfigbaren Eintrage erfolgt liber den Mentpunkt “Schulverwaltur

Bezeichnung 2ustmmung
» Verwendung Foto

Verwendung Video

E.A1 - Datenverarbeitungen zu schulverwalterischen Zwecken

E.B1 - Datenverarbeitung 2u unterrichtichen Zwecken

£.D1 - Datenverarbaitungen in schulntemen Systemen

£.E1 - Datenverarbartung zur Dokumentation des Schulebens

E.E2 - Datenverarbestung im Rahmen der Klassenpfiegschaft
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Dazu miissen dort die Eintrdge E.A1 — E.E2 von der Schule erganzt werden. Dies geschieht tiber den
Menupunkt ,Schulverwaltung® / ,DSGVO-Einwilligungen®.
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Es o6ffnet sich das Fenster ,DSGVO-Einwilligungen bearbeiten®.

Sortierung
(® Bezeichnung (O Benutzer(
> - €| Recrganisieren  Excel-Export
Bezeichnung Schlussel
» Verwendung Foto FOTO

Verwendung Video

Ggf sind hier schon Eintrage vorhanden. Dies ist flr die weiteren Schritte nicht von Belang.

Durch Klick auf den Button ,+“ kbnnen die erforderlichen Eintrdge nacheinander vorgenommen
werden.

Um Fehler zu vermeiden und die Eintrage flur zukinftige Exporte nutzen zu kénnen, wird dringend
empfohlen, die Bezeichnungen aus der folgenden Liste per copy-an-paste zu Ubertragen.

e E.A1l - Datenverarbeitung zu schulverwalterischen Zwecken
e E.B1 - Datenverarbeitung zu unterrichtlichen Zwecken
e E.D1 - Datenverarbeitungen in schulinternen Systemen
e E.E1 - Datenverarbeitung zur Dokumentation des Schullebens
e E.E2 - Datenverarbeitung im Rahmen der Klassenpflegschaft
Sortierung
(® Bezeichnung (O Benutzert
Ll ML I P €| Reorganisieren  Excel-Export
Bezeichnung Schiussel

nverarbeitungen zu schulverwalterische
E.B1- Datenverarbeitung zu unterrichtlichen Zwecken

E.D1 - Datenverarbeitungen in schulinternen Systemen
E.E1 - Datenverarbeitung zur Dokumentation des Schullebens
- Datenverarbeitung im Rahmen der Klassenpflegs

Verwendung Foto FOTO

Verwendung Video
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Eintragen der erteilten/nicht erteilten Einwilligungen

Individueller Eintrag pro Nutzer*in

Nun kénnen tber den Reiter ,DSGVO-Einwilligungen® die erteilten Einwilligungen pro Nutzer*in

eingetragen werden.
: |

Datei  Schulverwaltung Kataloge Gruppenprozesse Auswahl Druck k D h Extras Datenschutzhi is  Hilfe

@ > r - a e%@g‘%ﬁ‘%?ﬁﬁ%ﬁ‘&‘mmkenv
Aktuelle Schilerauswahl | Mike Bauschen, Klassenlehrer/Tutor: Scheen

Neuaulﬁahme Klasse Individual-Daten I Individual-Daten Il  Erz.-Berechtigte Schulbesuch Weitere Adressen Akt. Quartal Laufbahninfo Férdermafnahiy
[l Warteliste v
M Aktiv Sahr Hier kénnen schulinterne Einwilligungen gem&h DSGVO personenbezogen verwaltet werden. Die Bearbeitung der verfiigbaren Eintrage erfolgt iiber del
1 Beurlaubt ijanrga
["] Abganger g N

_| Abschluss Kurs

| Extern | v ‘ Bezeichnung Zustimmung

» verwendung Foto O

Klasse

i, 10a
[J Christensen, Florian 10a
[J Felbert, Ines 10a
[ Gathe, Lukas 10a
[J  Gigel, Anke 10a
D Hau, Marie 10a
[J Hohemann, Erik 10a
[0 Huttesen, Brigitte 10a
[0 1zuki Erk 10a
[0 Ketelsen, Uta 10a

e Verwendung Video
E.A1 - Datenverarbeitungen zu schulverwalterischen Zwecken
E.B1- Datenverarbeitung zu unterrichtlichen Zwecken
E.D1- Datenverarbeitungen in schulinternen Systemen
E.E1- Datenverarbeitung zur Dokumentation des Schullebens
E.E2 - Datenverarbeitung im Rahmen der Klassenpflegschaft

,Opt-Out“ statt ,,Opt-In“: Eintrage gruppenweise vornehmen

Um den Aufwand bei der Ubertragung der erteilten Einwilligungen zu minimieren, ist es sinnvoll, erst
einmal davon auszugehen, dass alle Nutzer*innen eine Einwilligung erteilen. Dann sind nur die

Eintrage derjenigen Personen zu &ndern, die Einwilligungen nicht erteilt haben.

In einem Gruppenprozess kénnen initial Uber die gesamte Datenbasis, aber auch fiir z. B. Klassen-
oder Jahrgangsstufen alle Einwilligungen auf ,erteilt” gesetzt werden.

Dies geschieht Uiber das Menu ,Gruppenprozesse” im Fenster ,Individualdaten andern*:

swahl Druckausgabe Datenaustausch Extras Datenschutzh
RN S @\%Y/Mﬂi%ﬂaﬁﬂ&| Drucken ~

Gruppenbearbeitung

—| Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?

- ngemeWNoten, Zeugnisvorbereitung  Lernabschnitte, Ver * | * L

Individualdatenandern
Eintrag in machen
Klassenlehrer aktualisieren
Abschlussdatum neu berechnen

Schulbesuchsjahre neu berechnen

X

Migrationshintergrund automatisch setzen E
Sprachenfolge aus Leistungsdatenermittein |
]

Sprachenfolge zuweisen 3

L

Facher inSprachenfolge ersetzen

‘achenfolge ersetzen lung vom Religionsunterricht

—

Schiler-Datensatze Ioschen

Eigene Schule in Abgangsliste setzen
Fotos Idschen
Vermerke/Merkmale |6schen

Ausweisnummernautomatisch generieren
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Sprach-

' l Ecand Gruppenweise Daten d@ndern X
Ben; Individual-Daten I  Individual-Daten IT  Lernabschnitte Weitere Daten DSGVO-Einwiligungen  Schulbe ¢ | *
G“E Bezeichnung Auswahl

Dokumed Verwendung Foto Zustimmung

Dokumel Verwendung Video Zustimmung

Srze E.A1 - Datenverarbeitungen zu schulverwalterischen Zwecken Zustimmung

. E.B1 - Datenverarbeitung zu unterrichtlichen Zwecken Zustimmung

_— E.D1- Datenverarbeitungen in schulinternen Systemen Zustimmung

»ak E.E1 - Datenverarbeitung zur Dokumentation des Schullebens : ag

“ | |» E.E2 - Datenverarbeitung im Rahmen der Klassenpflegschaft

Ignorieren

Zustimmung
E Ablehnung
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Generieren von Listen

Damit Lehrkréafte Kenntnis von den erteilten Einwilligungen der von ihnen unterrichteten Schiler*innen
erlangen, kdnnen in Schild Listen erstellt werden.

Ablegen der erforderlichen Formularvorlagen

Fur die Ausgabe der Listen mussen zuerst im Ordner ,Schild-Reports® die beiden vorbereiteten
Formulare ,Klassenliste - DSGVO-Zustimmungen — Auswahl.rtm® und ,Klassenliste - DSGVO-
Zustimmungen — Auswahl — alphabetisch.rtm® abgelegt werden.

Erzeugen einer Liste

Die folgenden Screenshots stellen das Vorgehen dar.

Datei Schulverwaltung Kataloge Gruppenprozesse Auswa €l h Extras Dat
OF P S I
Aktuelle Schillerauswahl | Anke

[[] Neuaufnahme | Klasse Individt

w

Aus Archiv drucken

] Warteliste i b
M Aktiv ;J:; V|J Name T N E
[ Beurlaubt 2’—199"9 Agney  Word-Seriendruc 7
L] Abgainger d A | | Gebury  Textzeugnisse zuordnen

[ Abschluss Kurs
[]Extern |

30,07 Textzeugnisse erzeugen

StrafBe und Hausnr.
+ a2 . alllllaufoasse 371 I .

=lwm

Die gewlnschte Vorlage kann, sofern sie richtig abgelegt wurde, im sich 6ffnenden Fenster
ausgewahlt werden:

Eﬁ Schild-NRW-Formularverwaltung 2.0.23.18 » SchiLD-Reports\kl_DSGVO_zustimmungen_auswahl

Datci  Bcarbeiten Extras Hilfe Ansicht

d2@d PAETy DARTRY @ORITH S0 DEEE v

v [ SchILD-Reports A || Name

> 1. Abitur_2013
4 bj Abitur-"013 Calibri DSchuIerliste-DSGVO-ZustJ'mmungen - Auswahl - alphabetisch.rtm
. | - -

3] Abitur N |-} Klassenliste - DSGVO-Zustimmungen - Auswahl.rtm

> ', Ablturformulare alter REF
» | Abitur-Sammlung-2014-12-17
» L Abitur-Sammlung-2017-04-05
it Adressaufkleber
| Ansrhreihen Versetzunnsneohleme 20

Nun wahlt man die gewiunschten Eintrage fir die Liste aus:

Mehrfachauswahl X

Bitte auswahlen ! (max. 10)

["] verwendung Foto

[ Verwendung Video

i E.A1 - Datenverarbeitungen zu schulverwalterischen Zwecken
M E.B1 - Datenverarbeitung zu unterrichtlichen Zwecken

| E.D1 - Datenverarbeitungen in schulinternen Systemen

{/ E.E1 - Datenverarbeitung zur Dokumentation des Schullebens
%IE.E2 - Datenverarbeituna im Rahmen der Klassenpflegschaft
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Nach Bestatigung iber den Button ,OK" wird die gewiinschte Liste generiert.

GGS Pippi-Langstrumpf-Schule

DSGVO-Einwilligungen 2018/19 3. Quartal
{Auswahl }

Klasse 5a
Klassenlehrerin: Frau Basch

Name,Vorname.
Agnew, Anke
Beoienhennings, Michael
Beyer, Doreen
Charlier, Christin
Frieling, Lea
Gebhard, Daniela
Gelich, Florian
Gigel, Monika
Gray, Dominik
Gregersen, Philipp
Heimrich, Uwe
Heinsen, Dirk
Homann, Phillipp
Honig, Antje
Jager, Ines

Jahr, Mario

Lohe, Sven
Redevalt, Patrick
Schroder, Swen
Siegen, Ralf

Stone, Juliane
‘Suethausen, Jennifer
Thorbahn, Petra
Thorbahn, Jan
Wagner, Steffen
Weigel, Sandra
Willmott, Sophis
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