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Hintergrund 

Die im Rahmen der „Initiative Datenschutz an Schulen“ vorgenommene Standardisierung bei Erfüllung 

der datenschutzrechtlichen Vorgaben gem. Art. 30 DSGVO (VVT) sowie Art 13, 14 DSGVO 

(Datenschutzerklärung) ermöglicht es, eine Reihe von Einwilligungsprozessen zu gestalten. 

Dabei erscheint es sinnvoll, die erteilten Cluster-Einwilligungen zusammen mit den Stammdaten der 

Betroffenen zu verwalten. Die folgende Anleitung dient dazu, den im Schulverwaltungsprogramm 

Schild vorhandenen Reiter „DSGVO-Einwilligungen“ so zu gestalten, dass die Schule einen Überblick 

über die erteilten bzw. nicht erteilten Cluster-Einwilligungen erhält. 

Es wird empfohlen, die Anpassungen in Schild exakt wie in dieser Dokumentation beschrieben 

umzusetzen, da dadurch spätere Exporte an ggf. weitere Anwendungen, z. B. digitale 

Klassenbuchsysteme, vereinfacht werden. 

Details zu den vordefinierten Cluster-Einwilligungen finden sich im Dokument „03.00 - Einwilligungen 

Schule – Hintergrundinformationen.pdf“. 

Vorbereitung von Schild 

Der Reiter „DSGVO-Einwilligungen“ 

Die über das Formular „03.00 - Einwilligungen Schule - Cluster“ erteilten bzw. nicht-erteilten 

Einwilligungen können in Schild über den Reiter „DSGVO-Einwilligungen“ verwaltet werden.  
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Dazu müssen dort die Einträge E.A1 – E.E2 von der Schule ergänzt werden. Dies geschieht über den 

Menüpunkt „Schulverwaltung“ / „DSGVO-Einwilligungen“. 

 

Es öffnet sich das Fenster „DSGVO-Einwilligungen bearbeiten“. 

 

Ggf sind hier schon Einträge vorhanden. Dies ist für die weiteren Schritte nicht von Belang. 

Durch Klick auf den Button „+“ können die erforderlichen Einträge nacheinander vorgenommen 

werden. 

Um Fehler zu vermeiden und die Einträge für zukünftige Exporte nutzen zu können, wird dringend 

empfohlen, die Bezeichnungen aus der folgenden Liste per copy-an-paste zu übertragen. 

 E.A1 - Datenverarbeitung zu schulverwalterischen Zwecken 
 E.B1 - Datenverarbeitung zu unterrichtlichen Zwecken 
 E.D1 - Datenverarbeitungen in schulinternen Systemen 
 E.E1 - Datenverarbeitung zur Dokumentation des Schullebens 
 E.E2 - Datenverarbeitung im Rahmen der Klassenpflegschaft 
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Eintragen der erteilten/nicht erteilten Einwilligungen 

Individueller Eintrag pro Nutzer*in 

Nun können über den Reiter „DSGVO-Einwilligungen“ die erteilten Einwilligungen pro Nutzer*in 

eingetragen werden. 

 

„Opt-Out“ statt „Opt-In“: Einträge gruppenweise vornehmen 

Um den Aufwand bei der Übertragung der erteilten Einwilligungen zu minimieren, ist es sinnvoll, erst 

einmal davon auszugehen, dass alle Nutzer*innen eine Einwilligung erteilen. Dann sind nur die 

Einträge derjenigen Personen zu ändern, die Einwilligungen nicht erteilt haben. 

In einem Gruppenprozess können initial über die gesamte Datenbasis, aber auch für z. B. Klassen- 

oder Jahrgangsstufen alle Einwilligungen auf „erteilt“ gesetzt werden. 

Dies geschieht über das Menü „Gruppenprozesse“ im Fenster „Individualdaten ändern“: 
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Generieren von Listen 

Damit Lehrkräfte Kenntnis von den erteilten Einwilligungen der von ihnen unterrichteten Schüler*innen 

erlangen, können in Schild Listen erstellt werden. 

Ablegen der erforderlichen Formularvorlagen 

Für die Ausgabe der Listen müssen zuerst im Ordner „Schild-Reports“ die beiden vorbereiteten 

Formulare „Klassenliste - DSGVO-Zustimmungen – Auswahl.rtm“ und „Klassenliste - DSGVO-

Zustimmungen – Auswahl – alphabetisch.rtm“ abgelegt werden. 

Erzeugen einer Liste 

Die folgenden Screenshots stellen das Vorgehen dar. 

 

Die gewünschte Vorlage kann, sofern sie richtig abgelegt wurde, im sich öffnenden Fenster 

ausgewählt werden: 

 

Nun wählt man die gewünschten Einträge für die Liste aus: 
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Nach Bestätigung über den Button „OK“ wird die gewünschte Liste generiert. 

 


