
Verwaltende Stelle

Taktische Einheit

Kraftfahrtechn. 
Dienst (OFD)

BR Detmold (BR

Maßnahme bzw. Aktion

Prüfung 
ja/nein

Dokument

Prozessende

Hierbei handelt es sich um ein Ereignis. Das bedeutet, dass 
nachfolgend eine Aktion, Maßnahme oder Entscheidung erforderlich 
wird.  

Beispiel: Notwendigkeit der Einleitung einer Wartungsmaßnahme 

Hier wird ein Tun oder Handeln einer durch die Farbe bestimmten 
Organisationseinheit erforderlich. 

Beispiel: Erstellen einer Meldung durch die verwaltende Stelle

Hier wird eine Prüfung der durch die Farbe bestimmten 
Organisationseinheit erforderlich mit dem Ergebnis ja oder nein. 
Entsprechend der Entscheidung sind dann im Nachgang 
unterschiedliche Maßnahmen oder Aktionen erforderlich.

Beispiel: Entscheidung durch den kraftfahrtechnischen Dienst

Hier handelt es sich um ein Dokument, welches ggfs. beizufügen oder 
zu verwenden ist.

Beispiel: Schadensmeldung, Werkstattauftrag, etc.

Prozessende. Keine weiteren Maßnahmen mehr erforderlich.

Prozess 1.3: 
Rechnungsbearbeitung

Hier wird der eigentliche Prozess beendet und es wird auf einen Folge- 
oder Teilprozess verwiesen.

Beispiel: Prozess 1.3 Rechnungsbearbeitung durch die verwaltenden 
Stellen

Im Prozessmanagement müssen Zuständigkeiten „Wer macht was?“ 
bestimmt werden.  Die unterschiedlichen Farben stellen hier die 
jeweilige Zuständigkeit dar.

Meldung 
Ereignis

Erläuterung Symbole Flussdiagramm



Meldung 
Ereignis

Was ist passiert ?

Externe Maßnahme 
erforderlich ?

Auftragserteilung 

Schadensmeldung 
erstellen

Kosten 
> 1000 € 

Inkl. MwSt. ?

Prozess 1.3:
Rechnungs- 
bearbeitung

Schaden oder 
Instandsetzung

Wartung oder 
gesetzliche 

Pürfung

Nein

ja

ja

Nein

Prozess 1.0 | Vergabe von Aufträgen für die 
Wartung, Instandsetzung (ausgenommen Unfälle) 

und Prüfarbeiten an den landeseigenen 
Einsatzmitteln (Fahrzeuge) durch die 

verwaltenden Stellen

Schadens- 
meldung

Schriftlicher 
Auftrag

Stand 15.05.2024

KVA
Schadens-
meldung

Begründung

Verwaltende Stelle

Taktische Einheit

Kraftfahrtechn. 
Dienst (OFD)

BR Detmold (BR

Nr.: 3.8 RiLi

VV zur LHO
(2.2.3 zu 55 LHO) 

Nr.: 3.8 RiLi
Anlage 6 RiLi
Anlage 5 RiLi
Nr.: 6.3 RiLi
Erlass Wartungsplan
Gesetzliche Prüfungen

Weiterleitung 
Unterlagen an den 

kraftfahrtechnischen 
Dienst

Prozess 1.1: 
Prüfung durch 

den 
kraftfahrtechn. 

Dienst

Gewähr-
leistung ?

Ist ein 
Fahrzeug 

betroffen ?

ja

ja

Nein

Rücksprache mit 
der zuständigen BR

Keine 
Kostenübernahme 

durch das Land

Wartungs- 
plan

Nr. 6.3 RiLi

Nr.: 2.5 Satz 1 RiLi

Nein

einen KVA einholen

Maßnahme 
wirtschaftlich oder 

Bedenken ?

Rücksprache mit dem 
kraftfahrtechnischen

Dienst

ja
Maßnahme 

ist
wirtschaftl.

 Bedenken dass die 
Maßnahme 

wirtschaftl ist

Land 
zahlungspflichtig ?

Prozess 2.0: 
Aufträge 

Ausstattung

ja

Nein

Prozess 1.1: 
Prüfung durch 

den 
kraftfahrtechn. 

Dienst



Eingang KVA nebst 
begründender Unterlagen beim 

kraftfahrtechnischen Dienst

Auftragserteilung 

Kraftfahrtechnische 
Prüfung

(nur Fahrzeuge)

Ablehnung an die 
verwaltende Stelle 

und nachrichtlich an 
die OFD

Prozess 1.3: 
Rechnungs- 
bearbeitung

ja

Zustimmung 
erfolgt ?

Abstimmung mit 
der verwaltenden 

Stelle

Nein

Nein

Prozess 1.1 | Prüfung Kostenvoranschläge für 
Wartung und Instandsetzung an landeseigenen 

Einsatzmitteln (Fahrzeuge) mit einem 
Auftragswert von  > 1000 €inkl. MwSt durch die 

OFD und ggfs. BR

Auftrag

Stand 15.05.2024

KVA
Schadens-
meldung

Verwaltende Stelle

Taktische Einheit

Kraftfahrtechn. 
Dienst (OFD)

BR Detmold (BR

Noch 
Abstimmungs 

bedarf ?

Zustimmung 
erfolgt ?

< 2000 €
Inkl. MwSt ?

Ablehnung an die 
verwaltende Stelle 

und die BR

Prüfung

Ende

Rücksendung 
geprüfter KVA und 
Genehmigung an 

verwaltende Stelle 
und nachrichtlich an 

die BR

Weiterleitung 
geprüfter KVA an 

die BR

Genehmigung BR 
KVA an die 

verwaltende Stelle

Ende

ja

Nein

ja

Nein

ja

Begründung
KVA

Schadens-
meldung

Nr.: 1.2 RiLi
Nr.: 1.3 RiLi
Nr.: 2.5 RiLi
Nr.: 3.8 RiLi

Nr.: 3.8 RiLi

Nr.: 3.8 RiLi

Hinweis: Ausstattung wird 
nicht  durch die OFD 
geprüft.



Eingang einer Rechnung bei 
der verwaltenden Stelle

Wurde die 
abgerechnete 
Maßnahme so 
beauftragt ?

Kraftfahrtechnische 
Prüfung

Kosten 
> 1000 €

Inkl. MwSt ?

ja

ja

Zustimmung 
erfolgt ?

Info an verwaltende 
Stelle  und 

nachrichtlich BR 

Rechnungsbetrag
 > 1000 €

Nein

Nein

Prozess 1.3 | Bearbeitung von Rechnungen bei 
landeseigenen Einsatzmitteln (Fahrzeuge) für 

Wartung und Instandsetzung durch die 
verwaltenden Stellen

Stand 15.05.2024

KVA
Schadens-
meldung

Begründung

Verwaltende Stelle

Taktische Einheit

Kraftfahrtechn. 
Dienst (OFD)

BR Detmold (BR

Regulierung der 
Rechnung unter 

Beachtung 
eventueller 

Anmerkungen der 
OFD

Wurde die 
Leistung 

wie beauftragt 
erbracht ?

Rücksendung der 
geprüften Rechnung 
an die verwaltende 

Stelle und 
nachrichtlich BR

Höher als  
genehmigter 

KVA ?

Übernahme in die 
Abrechnung

nein

Keine Erstattung zu 
Lasten des Landes

Keine Erstattung der 
nicht beauftragten 
Leistungen durch 

das Land

Betrifft die 
Rechnung ein 

Landesfahrzeug ?

Prozess 2.1: 
Abrechnung 
Ausstattung

Checkliste

Ende

Kosten 
> 500 €

inkl MwSt. ?

ja

Nein

Ende

Ende

Nein

Nein

Nein

ja

ja

ja

ja

Rechnung vor der 
Bezahlung an den 

kraftfahrtechnischen 
Dienst 

Nr.: 3.8 RiLi

Liegt ein  
genehmigter KVA 

vor ?

Stellungnahme 
warum kein KVA 

erstellt wurde

Nein

ja

Weiterleitung 
Rechnung und 

Stellungnahme an 
den kraftf. Dienst
 und nachrichtlich 

BR

Keine Kostenerstattung 
zu Lasten des Landes



Meldung 
Ereignis

Was ist passiert ?

Externe Maßnahme 
erforderlich ?

Auftragserteilung 

Schadensmeldung 
erstellen

Kosten 
> 300 € 

Inkl. MwSt.

Prozss 2.1 
Rechnungs- 
bearbeitung

Schaden oder 
Instandsetzung

Wartung oder 
gesetzliche Pürfung

Nein

ja

ja

Nein

Prozess 2.0 | Vergabe von Aufträgen für die 
Wartung, Instandsetzung, Prüfarbeiten und 

Ersatzbeschaffung (Aussonderung) landeseigener 
Einsatzmittel (Ausstattung) durch die 

verwaltenden Stellen

Schadens- 
meldung

Schriftlicher 
Auftrag

Stand 15.05.2024

KVA
Schadens-
meldung

Begründung

Verwaltende Stelle

Taktische Einheit

Kraftfahrtechn. 
Dienst (OFD)

BR Detmold (BR

Nr.: 3.8 RiLi
Anlage 6 RiLi
Anlage 5 RiLi
Nr.: 6.3 RiLi
Erlass Wartungsplan
Gesetzliche Prüfungen

Weiterleitung an die 
Bezirksregierung

Prüfung durch 
die 

Bezirksregierung

Gewähr-
leistung ?

Ist Ausstattung 
betroffen ?

ja

ja

Nein

Rücksprache mit 
der zuständigen BR

Keine 
Kostenübernahme 

durch das Land

Wartungs- 
plan

Nr. 6.3 RiLi

Nr.: 2.5 Satz 1 RiLi

Nein

KVA für die 
Instandsetzung oder 
Ersatzbeschaffung 

einholen

Maßnahme 
wirtschaftlich oder 

Bedenken ?

Rücksprache mit der 
Bezirksregierung

Wirtschaftlich und 
keine Bedenken der 
verwaltenden Stelle

Bedenken oder nicht 
machbar

Land 
Zahlungspflichtig ?

Prozess 1.0 
Aufträge 

Fahrzeuge

ja

Nein

Aussonderung 
erforderlich ?

Schadensmeldungen 
und begründende 

Unterlagen zur 
Aussonderung an die 

BR

Prüfung durch 
die 

Bezirksregierung

Nein

ja Schadens-
meldung

Begründung

Nr.: 3.8 RiLi
Nr.: 3.9 RiLi

VV zur LHO
(2.2.3 zu 55 LHO) 



Eingang einer Rechnung bei 
der verwaltenden Stelle

Wurde die
 abrechnete 

Maßnahme/n so 
beauftragt ?

ja

Nein

Nein

Nein

Prozess 2.1 | Bearbeitung von Rechnungen bei 
Landeseigenen Einsatzfahrzeugen (Ausstattung) 

durch die verwaltenden Stellen 

Stand 15.05.2024

KVA
Schadens-
meldung

BegründungRegulierung der 
Rechnung

Wurde die 
Leistung wie beauftragt 

erbracht ?

Liegt eine 
Genehmigung der 

BR vor ?

Übernahme in die 
Abrechnung

Keine Erstattung zu 
Lasten des Landes

Keine Erstattung der 
nicht beauftragten 
Leistungen durch 

das Land

Betrifft die Rechnung 
Ausstattung ?

Prozess 1.3: 
Abrechnung 
Fahrzeuge

Checkliste

Ende

Kosten 
> 300 €

inkl.  MwSt.

ja

Ende

Ende

Nein

Nein

Nein

ja

ja

ja

ja

Nr.: 3.8 RiLi

Entspricht 
die Rechnung dem 
genehmigten KVA ?

Keine 
Kostenübernahme 

Land

Rücksprache mit BR

Prüfung durch 
die 

Bezirksregierung

Stellungnahme 
warum kein KVA 
erstellt wurde an 

die BR

Prüfung 

Eingang einer Rechnung bei 
der verwaltenden Stelle

Wurde die
 abrechnete 

Maßnahme/n so 
beauftragt ?

ja

Nein

Nein

Nein

Prozess 2.1 | Bearbeitung von Rechnungen bei 
Landeseigenen Einsatzfahrzeugen (Ausstattung) 

durch die verwaltenden Stellen 

Verwaltende Stelle

Taktische Einheit

Kraftfahrtechn. 
Dienst (OFD)

BR Detmold (BR

Regulierung der 
Rechnung

Wurde die 
Leistung wie beauftragt 

erbracht ?

Liegt eine 
Genehmigung der 

BR vor ?

Übernahme in die 
Abrechnung

Keine Erstattung zu 
Lasten des Landes

Keine Erstattung der 
nicht beauftragten 
Leistungen durch 

das Land

Betrifft die Rechnung 
Ausstattung ?

Prozess 1.3: 
Abrechnung 
Fahrzeuge

Ende

Kosten 
> 300 €

inkl.  MwSt.

ja

Ende

Ende

Nein

Nein

Nein

ja

ja

ja

ja

Entspricht 
die Rechnung dem 
genehmigten KVA ?

Keine 
Kostenübernahme 

Land

Rücksprache mit BR

Prüfung durch 
die 

Bezirksregierung

Stellungnahme 
warum kein KVA 
erstellt wurde an 

die BR

Prüfung zur 
nachträglichen 
Genehmigung

Ablehnung

Nachträglich 
genehmigt
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